
 

 

Stellenausschreibung 
Die BürgerStiftung Hamburg wurde 1999 als Gemeinschaftsstiftung von Hamburger:innen für ihre Stadt 
gegründet. Sie lebt von der Idee des bürgerschaftlichen Engagements und will zur Mitwirkung an 
gesellschaftlichen Aufgaben anstiften – durch finanzielle Zuwendungen und ehrenamtliches Engagement. 
Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen Projekte in den Bereichen Bildung, Soziales, Integration und Umwelt. 
Ermöglicht wird die Arbeit der BürgerStiftung Hamburg durch das finanzielle Engagement von Stifter:innen 
und Spender:innen. 

Seit 2016 vernetzt, qualifiziert und fördert das Projekt Landungsbrücken – Patenschaften in Hamburg stärken 
Hamburger Patenschaftsprojekte in Kooperation mit dem Mentor.Ring Hamburg e.V. Das Projekt wird durch 
das Bundesprogramm „Menschen stärken Menschen“ sowie durch Stiftungsmittel unterstützt. Neben der 
Weiterleitung von Fördermitteln an bis zu 20 Mentoringprojekte pro Jahr umfasst die Tätigkeit die 
Gestaltung eines umfangreichen Fort- und Weiterbildungsprogramms sowie eine kontinuierliche 
Öffentlichkeitsarbeit, die darauf abzielt, gute Praxisbeispiele zu teilen. Seit 2022 entwickelt Landungsbrücken 
zudem codo - das Datentool für Mentoringprojekte, in Kooperation mit der Stiftung Bürgermut. 

Ab 1. Januar 2025 suchen wir eine:n 

Projektmanager:in (m/w/d) für das Projekt „Landungsbrücken - 
Patenschaften in Hamburg stärken“ 

Ihr Profil 
• (Fach-) Hochschulabschluss in Pädagogik, Sozial-/Politikwissenschaften, Kulturwissenschaften, 

Public Management oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung im gemeinnützigen Sektor, insbesondere in Patenschaften, Mentoring und 

ehrenamtlichem Engagement 
• Erfahrungen im Veranstaltungsmanagement von Fort- und Weiterbildungsangeboten 
• Hohe kommunikative Kompetenz in Schrift und Sprache, idealerweise mit Erfahrung in der 

Öffentlichkeitsarbeit 
• Ausgeprägtes Zahlenverständnis und Fähigkeit, strukturiert und präzise mit Zahlen zu arbeiten 
• Hohe Eigeninitiative und systematische Arbeitsweise 
• Sehr gute Kenntnisse in MS Office, Videokonferenztools und sowie erste Erfahrungen mit Co-Pilot 

(ChatGPT) 
• Idealerweise Erfahrung in der Bewirtschaftung und Abrechnung öffentlicher Mittel, insbesondere 

Bundesmittel 
• Wünschenswert: Erfahrung mit CRM-Datenbanken 

https://buergerstiftung-hamburg.de/fonds/landungsbruecken/home/
https://codo-mentoring.org/


 

 

Ihre Aufgaben  
• Begleitung und Beratung von Förderprojekten im Bereich Mentoring und Patenschaften 
• Fördermittelmanagement und Unterstützung bei der Abwicklung des Förderverfahrens 
• Öffentlichkeitsarbeit, u.a. Social Media, Newsletter und Website 
• Schreiben und Redigieren von projektbezogenen Veröffentlichungen z.B. Praxishilfen 
• Organisation von Vernetzungs- und Fortbildungsveranstaltungen in enger Absprache mit unserem 

Kooperationspartner 

Wir bieten 
• Eine Stelle im Umfang von 30 bis 33 Wochenstunden  
• Ein abwechslungsreiches Arbeitsfeld in einer wachsenden Organisation 
• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem hochmotivierten sympathischen Team 
• 30 Tage Urlaub (in Vollzeit), flexible Arbeitszeiten, Fortbildungsbudget, Arbeiten in der 

Geschäftsstelle und im Homeoffice möglich 
• Die Stelle ist zunächst befristet auf zwei Jahre 

 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen unabhängig von Geschlecht, ethnischer 
und sozialer Herkunft, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. Ein Bewerbungsfoto 
wird nicht erwartet. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie Ihre Bewerbung (eine pdf-Datei) unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellungen und mit dem Stichwort „Landungsbrücken“ im Betreff bis zum 17.11.2024 an: 
bewerbung@buergerstiftung-hamburg.de 

Die Bewerbungsgespräche werden am 21.11.2024 zwischen 9.30 und 14.00 Uhr geführt.  

Bei Rückfragen wenden Sie sich gerne an die Projektleitung, Annika Jähnke:  
Tel. 040 87 88 969-72 und annika.jaehnke@buergerstiftung-hamburg.de 

 
BürgerStiftung Hamburg 
Schopenstehl 31  
20095 Hamburg 
Tel. (040) 87 88 969 60 
www.buergerstiftung-hamburg.de 

 

https://www.instagram.com/landungsbruecken.bsh/
https://buergerstiftung-hamburg.de/fonds/landungsbruecken/praxishilfen/
mailto:bewerbung@buergerstiftung-hamburg.de
mailto:annika.jaehnke@buergerstiftung-hamburg.de
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