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Muster Vergabevermerk 

1. Auftraggeber:in

Name:  

Projekt: 

BürgerStiftung Hamburg 

Partizipationsfonds (Kostenstelle 1)

Ansprechpartnerin:  Chisha Chakanga
Kontakt: partizipationsfonds@buergerstiftung-hamburg.de

2. Vorüberlegungen /Bedarfsermittlung
Das Austauschtreffen richtet sich an alle ehrenamtlich engagierten Personen im 
Verein. Ziel ist es, ihre Selbstvertretung zu stärken, den Austausch zu fördern 
und ihnen neue Impulse für ihr Engagement zu vermitteln. Neben kurzen 
Fortbildungsangeboten stehen die Vernetzung und das Empowerment der 
Ehrenamtlichen im Mittelpunkt.

Da die eigenen Räumlichkeiten nicht ausreichen, wird ein barrierefreier 
Veranstaltungsort benötigt. Die Veranstaltung soll in einer wertschätzenden 
Atmosphäre stattfinden. Um eine barrierefreie Teilnahme zu ermöglichen, 
werden Gebärdensprachdolmetscher:innen, Schriftdolmetscher:innen und 
Materialien in Leichter Sprache benötigt.

3. Leistung

a. Maßnahme: Austauschtreffen „Stark im Ehrenamt – Austausch und 
Empowerment“

b. Kurzbeschreibung der Art und des Umfanges der Leistung:

 Miete eines Tagungsortes für ca. 50 Personen

 Mind. 4 Räume für Kleingruppenarbeit

 Ausleihe von Moderations- und Präsentationsmaterialien

 Bereitstellung von Getränken, Snacks und Mittagessen

 Honorare für Referent:innen sowie Dolmetscher:innen

c. Leistungszeitraum: Juli 2025, Donnerstag von 10 – 15 Uhr

d. Leistungsort: Hamburg
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4. Geschätzter Auftragswert (netto):  3500 €

5. Zeitraum der Angebotseinholung:

Beginn: 01.06.2025 Ende: 30.09.2025

6. Zuschlagskriterien inkl. Gewichtung:

 Preis-Leistungsverhältnis (40%)

 Grad der Barrierefreiheit (20%)
 Umfang der Ausstattung und Technik (20%)

 Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln (10%)

 Qualität des Services (10%)

7. Angebote:

Anzahl angefragter geeigneter Anbieter: 3 

Eingang wertbarer Angebote: 3 

Nr. Anbieter 
Adresse 

Eingang 
am 

Angebotssumme 
(ohne MwSt.) 

Anmerkungen 

1. Beispiel GmbH 
Musterstraße 1 
Hamburg 

15.06.2025 3.500 € Beamer, Stellwände, 
Moderationskoffer, 
Soundanlage vorhanden, 
nur Busanbindung, 
Service 4-Sterne bei 
googlemaps, 
eingeschränkt barrierer-
freier Zugang (Rampe) 

2. Beispiel Betriebs 
KG Musterstraße 
2 Hamburg 

20.06.2025 2.700,00 € zzgl. 
Technikpauschale 
i.H.v. 150,00 €

Beamer, Stellwände, 
Moderationskoffer, 
Soundanlage vorhanden, 
Bus- und S-Bahn-
anbindung, Service 3-
Sterne bei googlemaps, 
nur untere Etage  
rollstuhlgerecht   

3. Hotel XY 
Hamburg 
Musterstraße 3 
Hamburg 

30.06.2025 4.100 € Beamer, Stellwände, 
Soundanlage vorhanden, 
Moderationskoffer 
müsste mitgebracht 
werden, Bus- und S-
Bahnanbindung,  
Service: 4 Sterne bei 
googlemaps, komplett 
rollstuhlgerechte 
Location   

Es müssen mindestens drei 

wertbare Angebote eingehen!  
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Das Angebot 2 weist mit Abstand das beste Preis-Leistungsverhältnis auf. Die 

Technikpauschale muss extra gezahlt werden, dennoch ist das Angebot deutlich 

günstiger als die Vergleichsangebote. Der Umfang der Raumausstattung ist sehr 

gut: Es sind 5 Stellwände, drei Moderationskoffer und ein Beamer vor Ort. Der 

Tagungsort ist gut erreichbar mit der S-Bahn 1 und diversen Bussen. Der Service 

wäre bei Anbieter 1 und 3 augenscheinlich besser, allerdings ist er bei Angebot 2 

für die Zielgruppe ausreichend. Es gibt einen rollstuhlgerechten Zugang beim 

Haupteingang und eine barrierefreie Toilette im Erdgeschoss.   

8. Zuschlag

Der Zuschlag wird erteilt an Bieter 2, da es das wirtschaftlichste Angebot ist. 

Hamburg, 15.07.2025 Name, Unterschrift Auftraggeber:in 

Anlagen: 

 Anschreiben (E-Mail) zur Aufforderung zur Angebotsabgabe

 Kopie der drei schriftlichen Angebote

 Vertragsunterlagen

Die Angebote müssen anhand der o.g. 

Zuschlagskriterien bewertet werden. Dabei ist zu 

berücksichtigen, dass Eignungsgesichtspunkte 

(Vorerfahrungen, Referenzen u.ä.) in die 

Angebotswertung nicht einbezogen werden dürfen. 




