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Vergabevermerk
		
1. Auftraggeber:in 
Name der Organiation
Name Projekt (Kostenstelle )
Name Ansprechperson
Kontakt


2. Vorüberlegungen /Bedarfsermittlung



3. Leistung

a. Maßnahme:


b. Kurzbeschreibung der Art und des Umfanges der Leistung: 




c. Leistungszeitraum: 

d. Leistungsort: 

4. Geschätzter Auftragswert (netto):             

5. Zeitraum der Angebotseinholung: 
Beginn:		 Ende: 

6. Zuschlagskriterien inkl. Gewichtung:




7. Auswahl geeigneter Anbieter, die zur Angebotsabgabe aufgefordert werden: 

Anzahl angefragter geeigneter Anbieter: 
Eingang wertbarer Angebote: 

	Nr.
	Anbieter
Adresse 
	Eingang am
	Angebotssumme (ohne MwSt.)
	Anmerkungen

	1.
	



	
	
	

	2.
	



	
	
	

	3.
	



	
	
	



8. Wertung der Angebote (anhand o.g. Kriterien): 





9. Zuschlag




Ort, Datum 				Name, Unterschrift Auftraggeber:in


Anlagen:  

2

